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第一章 买家挂牌交易 

一、 功能简介 

买家可以选择卖家发布的挂牌信息，对自己需要的挂牌进行摘牌。 

二、 买家挂牌信息查询 

1. 选购 

买家操作员登录系统后，点击“我的交易”-“我是买家”-“挂牌信息查询”菜单进

入下图所示界面。 

 

【选购】点击“选购”进入挂牌详情界面 

 

2. 加入购物车 

1) 买家点击“加入购物车”按钮 
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2) 填写加入购物车的摘牌数量，如下图 

 

3) 提示加入购物车成功 
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3. 剩余量加入购物车 

 

可以把所选挂牌的剩余的所有量都加入购物车 
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三、 我的购物车 

买家操作员登录系统后，点击“我的交易”-“我是买家”-“买家摘牌管理”-“我的

购物车”菜单进入下图所示界面。 
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1. 下单 

 

1） 勾选需要下单的挂牌； 

2） 点击“下单”按钮进行下单； 

3） 如果是交货方式为卖家发货的挂牌，则需要填写收货地址后，下单。 

 

2. 删除 

 

1） 选中需要删除的购物车信息； 

2） 点击“删除”，或者点击批量删除进行购物车商品的删除。 
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3. 清除过期产品 

可以清除购物车中过期的产品 

 

1） 选择需要清除的过期产品； 

2） 点击清除过期产品，或者上方的批量清除过期产品。 

 

4. 洽谈 

 

1） 点击“洽谈”按钮，可以发起洽谈； 
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四、 收到定向邀请 

进入“我是买家”—“买家摘牌管理”—“收到定向邀请”界面中 

 

1） 买家收到的定向邀请挂牌，在收到定向邀请菜单中查看； 

2） 点击“选购”可以进行后续摘牌操作。 

 

五、 买家洽谈管理 

买家操作员进入“我的交易”—“我是买家”—“买家摘牌管理”—“买家洽谈

管理”页面： 
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1. 洽谈 

 

1） 选择买家发起的洽谈，点击“洽谈”，进入洽谈界面 

 

2） 点击洽谈，与卖家进行洽谈 
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2. 取消洽谈 

 

1） 买家可以取消发起的洽谈； 

2） 点击取消则可以取消洽谈； 

3） 洽谈状态变为洽谈失败。 

第二章 我的交收 

1. 签署合同 

1) 买家进入“我的电子合同”—“电子合同管理”—“电子合同管理”页面。 
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2) 在“我发的合同”或“待我签的合同”中找到需签章的合同，点击“签署合同”，

进入印模选择页面，选取签章印模后，点击“预览”按钮。 

 

3) 输入 UKey 用户口令。 

 

4) 系统提示合同生成预览完成。 
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5) 点击“签署合同”按钮进行合同签署。 

 

 

 

2. 提货管理（交货方式为买家自提） 

1) 在买卖家双方都签署合同之后，买家进入“我的交收”—“买家采购合同管理”—

“合同管理”页面，发起提货管理操作。 
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2) 在提货管理页面，选中需提货的“品种”，输入提货量及提货单价（支持多次提货），

再输入本次提货的经办人信息和车牌号，点击“保存”按钮。 

 

3) 确认信息无误后，点击“提交”按钮。 

 

4) 选择本次提货支付方式，输入金额后，点击“确认”按钮。 
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3. 提货管理（交货方式为卖家发货） 

1) 在买卖家双方都签署合同之后，买家进入“我的交收”—“买家采购合同管理”—

“合同管理”页面，发起提货管理操作。 

 

2) 在提货管理页面，选中需提货的“品种”，输入提货量及提货单价（支持多次提货），

点击“保存”按钮。 

 

3) 确认信息无误后，点击“提交”按钮。 
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4) 选择本次提货支付方式，输入金额后，点击“确认”按钮。 

 

 

4. 确认收货 

卖家对提货信息确认后，买家也需要进行“确认收货”操作。进入“我的交收”—“买

家采购合同管理”—“合同管理”页面，点击“提货管理”进入提货管理页面。 

 

点击“确认收货”，对该笔提货单进行确认。 
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5. 无异议 

确认收货之后，买家点击“无异议”。 

 

 

6. 交收完成申请 

买家对货品无异议，可发起“交收完成申请”。 

 

 

7. 发起异议 

买家收货后，如果对货品有异议，可以发起异议 
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1） 点击“发起异议”，进入发起异议界面； 

 

2） 选择异议类型，为货品异议。 

 

3） 填写异议情况说明后，提交异议。 
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8. 异议处理 

双方线下处理，处理结果通知平台管理人员。 

如解除异议，则继续交收合同；如需要处理异议，则交收合同关闭。 


